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Outlook Plug-in 安裝與使用說明 

使用 Outlook plug-in 可以讓您在使用 Outlook 郵件軟體時，透過外掛程式同時使用

MailCloud 上的行事曆與通訊錄，比如說公用通訊錄、與公用行事曆。讓您享有除了

MailCloud 穩定的收發信服務外，也能利用 webmail 上的強大功能。 

 

安裝 Outlook Plug-in 之後您的 Outlook 工具列會增加一列圖示。

 

能夠一鍵連結至MailCloud 行事曆。 

 

還可以將 MailCloud 上的公用/個人等通訊錄同步到 Outlook 的聯絡人中，方便取用。 

 

  



 

 2 

Openfind Information Technology, Inc. 

MailCloud v7 專用 
 

安裝步驟： 

1. 安裝程式。 

下載程式後，請解壓縮資料夾，再執行 setup.exe 

如果您的電腦缺少了程式執行所需的元件 .NET Framework 4，程式會直接建議您安裝，

請按 [接受] 後，依序完程安裝步驟。 

 

2. 選擇程式的安裝位置後依指示完成安裝。 
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3. 確認 Outlook plug-in 有出現在工具列中，見下圖圈選處。 

 

 

若無，請打開工具列上的「COM增益集」將 Mail2000 Outlook Plug-in 打勾 
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4. 帳戶設定。按下「 」鈕，開始設定 

 

 伺服器資訊( v7版) 

主機名稱：vip.mailcloud.com.tw 

 登入資訊 

帳號：請輸入您信箱完整 email 

密碼：請輸入您信箱的密碼 

接著請按下「測試登入」確認連線成功 

 行事曆設定 

可選擇： 

 

 通訊錄單向同步設定 

可選擇： 
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如果選擇了「以 Mail2000 為主單向同步至 Outlook」，則您需要進一步選擇您要同步

哪些 MailCloud 帳號上的通訊錄： 

 

按下確定 

 

稍待同步作業完成 

 

 

當您第一次使用 Outlook plug-in 上的「通訊錄」時，程式會詢問您「通訊錄資料已

變更，是否要進行同步」，請選「是」。 

 

完成同步後，您的 Outlook 聯絡人上即會出現 MailCloud 信箱上的通訊錄。 
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※ 同步小秘訣：如果同步完成後，您的 Outlook 連絡人中沒有出現 MailCloud 通訊

錄，請您先任意新增一筆聯絡人，再切回連絡人之後 MailCloud 的部份就會出現

了。 

 

相反的，如果您選擇的同步方向是「以 Outlook 為主單向同步至 Mail2000」 

則完成同步後您 MailCloud 信箱的通訊錄裡，就會多一組標示 Outlook 的通訊錄： 

 


